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FEDERATION DEPARTEMENTALE de PECHE et de
PROTECTION du MILIEU AQUATIQUE de I''SERE

Offre de stage
Assistant administratif polyvalent (H/F)
Stage de 3 mois

La Fédération de Péche de I'lsére (38), association loi 1901, est chargée de missions d’intérét général
relatives a la gestion, la protection, la surveillance et la mise en valeur des milieux aquatiques et du
patrimoine piscicole. Elle assure également le développement de la péche amateur, ainsi que la mise
en ceuvre d’actions de promotion du loisir-péche.

Elle fédere et coordonne I'action des 65 AAPPMA (Associations Agréées pour la Péche et la Protection
du Milieu Aquatique) du département.

Les missions sont assurées par une équipe de 11 salariés, placés sous la responsabilité du Président.

La Fédération recherche un stagiaire Assistant administratif polyvalent (H/F) pour I'accompagner dans
ses missions d’ordre administrative.

Missions principales

Appui administratif aux différents services selon les besoins

Classement, archivage, scan

Tri et classement des conventions

Tenue de tableau de suivi

e Participation a la réorganisation de I'arborescence des dossiers informatiques du serveur, en
collaboration avec la société Covateam

Cette liste n’est pas exhaustive.

Profil du candidat

Formation :
e Niveau Bac ou plus

Compétences requises

Connaissance de :
e  Maitrise de l'outil informatique et de Excel indispensables

Qualités :
e Autonome, sens de I'organisation et de I'initiative
e Bonnes capacités d’analyses et de communication
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Conditions du stage

e Durée: 3 mois

e Période : début avril a fin juin 2024

e Temps plein du lundi au vendredi dans la limite légale de 35 heures hebdomadaire
(ouverture classique de 9h a 17h)

e Poste basé au siege a Saint Quentin sur Isere

e Indemnisation : selon la réglementation en vigueur

e Ticket restaurant

Candidatures

CV et lettre de motivation a envoyer a Monsieur le Président a contact@peche-isere.com
Merci de préciser en Objet : Candidature Stage 3 mois Administratif

Date limite de réception des candidatures : le 16/02/2024
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